
 

 

職系說明書(綜合行政職系、經建行政職系、地政職

系及資訊處理職系部分)修正草案總說明 

職系說明書前經考試院於七十六年一月十四日訂定發布，於同年月十

六日施行，曾歷經十次修正，最近一次於一百零八年一月十六日修正發

布，並自一百零九年一月十六日施行。茲為因應機關延攬專業人才推動相

關業務之實需，參酌原住民族委員會、海洋委員會、數位發展部及所屬資

通安全署法定職掌事項，以及該等機關所提修正建議，修正綜合行政、經

建行政、地政及資訊處理職系之職系說明書，以確實呈現該等職系之工作

全貌，俾利機關相關業務之推展，修正重點如下： 

一、 於綜合行政職系原住民族行政子項，增列原住民族事務相關工作內涵，

俾符原住民族基本法規定意旨。 

二、 於經建行政職系增訂海洋行政子項，俾與公務人員高等考試三級考試

所設經建行政職系海洋行政考試類科相對應。 

三、 於地政職系增列原住民族土地之利用、保育工作內涵，俾與依山坡地

保育利用條例授權訂定之原住民保留地開發管理辦法規定一致。 

四、 於資訊處理職系增訂資通安全子項，展現政府對於通訊、資訊、資通

安全業務之重視。 

  



 

 

職系說明書(綜合行政職系、經建行政職系、地

政職系及資訊處理職系部分)修正草案對照表 

修 正 條 文 現 行 條 文 說 明

綜合行政職系 

本職系之職務，係基

於一般行政、公共關係、

通譯、議事、民政、戶

政、原住民族行政、客家

事務行政、僑政等知能，

對下列工作從事計畫、研

究、擬議、審核、督導及

執行等： 

(一)一般行政：含一般綜

合性行政業務、事務

管理、物料管理、財

產管理、倉庫管理、

採購、出納、繕打、

公務資料編輯、印信

典守、文書檔案處

理、公文稽催、研究

發展管考及企劃管制

等。 

(二)公共關係：含對外溝

通、協調與聯繫、新

聞發布、陳請請託案

件處理及政策宣導與

行銷等。 

(三)通譯：含筆譯、口譯

及訴訟案件開庭傳

譯、法官履勘傳譯

等。 

(四)議事：含會議規範研

擬應用、議程編排、

議事資料蒐集、速

記、紀錄製作、議事

文件撰擬整理及議場

事務處理等。 

(五)民政：含地方制度、

自治行政、區里行

綜合行政職系 

本職系之職務，係基

於一般行政、公共關係、

通譯、議事、民政、戶

政、原住民族行政、客家

事務行政、僑政等知能，

對下列工作從事計畫、研

究、擬議、審核、督導及

執行等： 

(一)一般行政：含一般綜

合性行政業務、事務

管理、物料管理、財

產管理、倉庫管理、

採購、出納、繕打、

公務資料編輯、印信

典守、文書檔案處

理、公文稽催、研究

發展管考及企劃管制

等。 

(二)公共關係：含對外溝

通、協調與聯繫、新

聞發布、陳請請託案

件處理及政策宣導與

行銷等。 

(三)通譯：含筆譯、口譯

及訴訟案件開庭傳

譯、法官履勘傳譯

等。 

(四)議事：含會議規範研

擬應用、議程編排、

議事資料蒐集、速

記、紀錄製作、議事

文件撰擬整理及議場

事務處理等。 

(五)民政：含地方制度、

自治行政、區里行

一、本職系係修正原住民

族行政子項工作內

涵。 

二、按為保障原住民族基

本權利，促進原住民

族生存發展，建立共

存共榮之族群關係，

原住民族基本法業明

定政府應依原住民族

特性，積極辦理各項

原住民族事務包含健

康照顧、社會福利、

職業訓練及經濟發展

等相關業務事項。茲

以現行原住民族行政

子項工作內涵，未含

括上開原住民族事務

工作項目，為應原住

民族地區機關進用熟

稔原住民族特性及文

化等專業背景人員辦

理該等原住民族業務

之用人需求，並參酌

原住民族委員會(以

下簡稱原民會)法定

職掌事項及該會所提

修正建議，將一百零

八年一月十六日修正

發布前之職系說明書

原住民族行政職系所

定部分工作內涵，再

予納入原住民族行政

子項規範並酌作文字

修正，以充分呈現原

住民族行政業務之工

作全貌，俾利各該機



 

 

政、選舉罷免、公民

投票、政黨政治、國

徽國旗管理、禮制榮

典、宗教行政、調解

行政、兵役行政、殯

葬管理、祭祀公業及

公共造產等。 

(六)戶政：含國籍、戶籍

與姓名使用政策、戶

籍行政、戶籍認定與

登記、國籍認定與變

更、戶口調查、人口

統計、人口政策及戶

籍資料提供等。 

(七)原住民族行政：含原

住民族政策擬訂、原

住民族語言、教育、

文化、民俗祭儀與技

藝之研究、傳承、人

才培育、原住民族傳

播媒體、文化團體與

文化活動之推動獎

助、原住民族健康促

進、社會福利、職業

訓練、就業服務、部

落建設、住宅輔導、

經濟事業、產業發

展、公共建設及原住

民族族群關係處理

等。 

(八)客家事務行政：含客

家事務政策擬訂、客

家語言、教育、文

化、民俗禮儀與技藝

之研究、傳承、客家

人才培育、傳播媒

體、文化團體與文化

活動之推動獎助等。 

(九)僑政：含僑民經貿事

業、僑民團體輔導、

僑民權益維護、僑民

文教、僑民身分認定

政、選舉罷免、公民

投票、政黨政治、國

徽國旗管理、禮制榮

典、宗教行政、調解

行政、兵役行政、殯

葬管理、祭祀公業及

公共造產等。 

(六)戶政：含國籍、戶籍

與姓名使用政策、戶

籍行政、戶籍認定與

登記、國籍認定與變

更、戶口調查、人口

統計、人口政策及戶

籍資料提供等。 

(七)原住民族行政：含原

住民族政策擬訂、原

住民族語言、教育、

文化、民俗祭儀與技

藝之研究、傳承、人

才培育、原住民族傳

播媒體、文化團體與

文化活動之推動獎助

及各原住民族族群關

係處理等。 

(八)客家事務行政：含客

家事務政策擬訂、客

家語言、教育、文

化、民俗禮儀與技藝

之研究、傳承、客家

人才培育、傳播媒

體、文化團體與文化

活動之推動獎助等。

(九)僑政：含僑民經貿事

業、僑民團體輔導、

僑民權益維護、僑民

文教、僑民身分認定

及海外文宣等。 

關推展原住民族事

務，並落實原住民族

基本法規定。 



 

 

及海外文宣等。 

經建行政職系 

本職系之職務，係基

於經建行政、水利行政、

科技行政、公平交易、標

準檢驗行政、企業管理、

工商行政、農林行政、漁

牧行政、智慧財產行政、

觀光行政、能源行政、國

土規劃行政、通訊傳播、

海洋行政等知能，對下列

工作從事計畫、研究、擬

議、審核、督導及執行

等： 

(一)經建行政：含經建政

策、經濟建設行政推

行、經建問題調查、

分析、經濟設計、產

業發展、供需預測、

資源研究規劃及中小

企業發展、輔導等。 

(二)水利行政：含水利政

策、水利事業(團體)

督導、水資源調配、

水權管理、農田水利

事業興辦管理及水利

糾紛仲裁調解等。 

(三)科技行政：含國家科

技發展政策、國際與

兩岸科技合作交流、

產業前瞻技術研發政

策之規劃、推動、管

理及科學工業園區發

展等。 

(四)公平交易：含公平交

易政策、多層次傳銷

政策及有關案件之調

查、處分等。 

(五)標準檢驗行政：含國

家標準、檢驗與度量

衡政策、應施檢驗品

目之管理、驗證機

經建行政職系 

本職系之職務，係基

於經建行政、水利行政、

科技行政、公平交易、標

準檢驗行政、企業管理、

工商行政、農林行政、漁

牧行政、智慧財產行政、

觀光行政、能源行政、國

土規劃行政、通訊傳播等

知能，對下列工作從事計

畫、研究、擬議、審核、

督導及執行等： 

(一)經建行政：含經建政

策、經濟建設行政推

行、經建問題調查、

分析、經濟設計、產

業發展、供需預測、

資源研究規劃及中小

企業發展、輔導等。

(二)水利行政：含水利政

策、水利事業(團體)

督導、水資源調配、

水權管理、農田水利

事業興辦管理及水利

糾紛仲裁調解等。 

(三)科技行政：含國家科

技發展政策、國際與

兩岸科技合作交流、

產業前瞻技術研發政

策之規劃、推動、管

理及科學工業園區發

展等。 

(四)公平交易：含公平交

易政策、多層次傳銷

政策及有關案件之調

查、處分等。 

(五)標準檢驗行政：含國

家標準、檢驗與度量

衡政策、應施檢驗品

目之管理、驗證機

構、試驗室之管理與

一、本職系係增訂海洋行

政子項並配合修正序

文。 

二、查海洋委員會(以下

簡稱海委會)前基於

該會係海洋專責機

關，業務涉及多項海

洋專業職能，亟需海

洋領域專業人才，爰

擬具說明送請考選部

審核於公務人員高等

考試三級考試(以下

簡稱高考三級)經建

行政職系新增海洋行

政類科，以進用海洋

相關專業行政人員，

推展海洋相關業務，

經考選部擬具高考三

級暨普通考試規則修

正草案，報請考試院

審議，考試院於一百

十年二月一日修正發

布在案，並決議請考

選部協洽銓敘部，適

時修正職系說明書經

建行政職系部分，增

列海洋行政類科相關

內容。 

三、茲依前開考試院決

議，於本職系增訂海

洋行政子項，並參酌

海委會法定職掌含括

海洋總體政策、海洋

產業發展、海洋教育

與文化、海洋科學研

究與技術發展及海洋

國際公約內國法化與

國際合作等事項，以

及該會所提修正建

議，釐訂該子項工作

內涵。 



 

 

構、試驗室之管理與

市場監督、度量衡器

型式之認證、檢定、

檢查與校正及國際合

作等。 

(六)企業管理：含公營企

業、公用事業與專賣

事業之規劃、監督、

管理、發展與業務經

營等。 

(七)工商行政：含工業、

商業與礦業發展、工

業升級、工業區開

發、工廠、公司、商

業、進出口業務與廠

商之登記管理、工業

團體目的事業指導監

督、礦權登記與糾紛

調解、礦產運銷、礦

稅課徵、商情調查、

物資調節供應、市場

管理、投資促進、核

准與監督、貿易談

判、產業損害調查、

國際經濟與技術合

作、駐外經濟機構輔

導及加工出口區之發

展規劃與管理等。 

(八)農林行政：含農業、

林業與農地政策、農

業合作經濟、農業經

濟調查、農業與農民

組織之輔導、農業推

廣、農地改革、農業

技術人員培訓、農村

綜合發展、林業經營

管理、林業調查統

計、林政推廣、造林

與產銷輔導、林地管

理、林地糾紛調解、

森林遊樂區、各類保

護區與地景之規劃、

市場監督、度量衡器

型式之認證、檢定、

檢查與校正及國際合

作等。 

(六)企業管理：含公營企

業、公用事業與專賣

事業之規劃、監督、

管理、發展與業務經

營等。 

(七)工商行政：含工業、

商業與礦業發展、工

業升級、工業區開

發、工廠、公司、商

業、進出口業務與廠

商之登記管理、工業

團體目的事業指導監

督、礦權登記與糾紛

調解、礦產運銷、礦

稅課徵、商情調查、

物資調節供應、市場

管理、投資促進、核

准與監督、貿易談

判、產業損害調查、

國際經濟與技術合

作、駐外經濟機構輔

導及加工出口區之發

展規劃與管理等。 

(八)農林行政：含農業、

林業與農地政策、農

業合作經濟、農業經

濟調查、農業與農民

組織之輔導、農業推

廣、農地改革、農業

技術人員培訓、農村

綜合發展、林業經營

管理、林業調查統

計、林政推廣、造林

與產銷輔導、林地管

理、林地糾紛調解、

森林遊樂區、各類保

護區與地景之規劃、

經營與管理、野生動



 

 

經營與管理、野生動

植物棲息地生態維護

與輸出入管理、農糧

產品交易、市場管理

與行銷、政府存糧收

撥儲運、糧政管理、

山坡地違規查處及農

糧產業天然災害救助

等。 

(九)漁牧行政：含漁業、

畜牧、動物保護、獸

醫公共衛生與動植物

防疫檢疫政策、漁業

與畜牧技術推廣、漁

業登記與取締、漁業

技術人員培訓、漁船

與船員管理、魚、畜

禽市場與畜牧場管

理、獸醫、動植物防

疫檢疫人員與診療機

構之管理、寵物業與

寵物食品業管理、漁

會與漁民、畜牧、獸

醫等團體之輔導、漁

業之糾紛仲裁與調

處、畜產品規格與標

準之編修、寵物與遊

蕩動物之調查統計、

動物保護與生命教育

之宣導、動物科學應

用監督、國際漁業合

作及疫區港埠宣布與

撤銷等。 

(十)智慧財產行政：含智

慧財產權政策、專利

案之程序審查、異

議、舉發、撤銷與消

滅、專利權管理、積

體電路電路布局之登

記、管理、營業秘密

保護、商標審查與專

用權管理、著作權仲

植物棲息地生態維護

與輸出入管理、農糧

產品交易、市場管理

與行銷、政府存糧收

撥儲運、糧政管理、

山坡地違規查處及農

糧產業天然災害救助

等。 

(九)漁牧行政：含漁業、

畜牧、動物保護、獸

醫公共衛生與動植物

防疫檢疫政策、漁業

與畜牧技術推廣、漁

業登記與取締、漁業

技術人員培訓、漁船

與船員管理、魚、畜

禽市場與畜牧場管

理、獸醫、動植物防

疫檢疫人員與診療機

構之管理、寵物業與

寵物食品業管理、漁

會與漁民、畜牧、獸

醫等團體之輔導、漁

業之糾紛仲裁與調

處、畜產品規格與標

準之編修、寵物與遊

蕩動物之調查統計、

動物保護與生命教育

之宣導、動物科學應

用監督、國際漁業合

作及疫區港埠宣布與

撤銷等。 

(十)智慧財產行政：含智

慧財產權政策、專利

案之程序審查、異

議、舉發、撤銷與消

滅、專利權管理、積

體電路電路布局之登

記、管理、營業秘密

保護、商標審查與專

用權管理、著作權仲

介團體之監督、輔



 

 

介團體之監督、輔

導、著作權爭議與使

用報酬率之審議調解

及音樂著作強制授權

之許可等。 

(十一)觀光行政：含觀光

事業之規劃辦理

等。 

(十二)能源行政：含能源

政策、能源供需、

能源開發、生產、

運儲、轉換、分

配、銷售與利用之

審核、節約能源技

術服務與宣導、新

能源、再生能源與

節約能源技術之研

究發展與推廣及國

際能源事務之聯繫

協調、合作。 

(十三)國土規劃行政：國

土、海岸、區域與

都市計畫、建築與

住宅管理、都市發

展及國土利用之政

策規劃。 

(十四)通訊傳播：含通

訊傳播之監理政

策、事業營運監

督、管理、輔導與

獎勵、傳輸內容規

範、資源管理、競

爭秩序維護、境外

事務與國際交流合

作及通訊傳播業務

之監督、調查與裁

決等。 

(十五)海洋行政：含國家

整體海洋政策、海

洋教育與文化推展

策略、海洋資源之

統合管理、海洋產

導、著作權爭議與使

用報酬率之審議調解

及音樂著作強制授權

之許可等。 

(十一)觀光行政：含觀光

事業之規劃辦理

等。 

(十二)能源行政：含能源

政策、能源供需、

能源開發、生產、

運儲、轉換、分

配、銷售與利用之

審核、節約能源技

術服務與宣導、新

能源、再生能源與

節約能源技術之研

究發展與推廣及國

際能源事務之聯繫

協調、合作。 

(十三)國土規劃行政：國

土、海岸、區域與

都市計畫、建築與

住宅管理、都市發

展及國土利用之政

策規劃。 

(十四)通訊傳播：含通訊

傳播之監理政策、

事業營運監督、管

理、輔導與獎勵、

傳輸內容規範、資

源管理、競爭秩序

維護、境外事務與

國際交流合作及通

訊傳播業務之監

督、調查與裁決

等。 



 

 

業發展、海洋科

技、海洋與海岸管

理、海洋文化資產

保存、海洋法制及

國際海洋事務等。 

地政職系 

本職系之職務，係基

於地政之知能，對土地登

記、地籍管理、地權調

整、土地稅則、土地徵

收、區段徵收、土地重

劃、土地撥用、不動產估

價、不動產交易、土地使

用編定、平均地權、方域

行政、不動產經紀人、不

動產估價師與地政士之管

理、耕地租佃爭議處理、

不動產糾紛調處、租賃住

宅市場發展與管理、原住

民族土地之規劃、管理、

利用、保育及公有不動產

經營管理等，從事計畫、

研究、擬議、審核、督導

及執行等工作。 

地政職系 

本職系之職務，係基

於地政之知能，對土地登

記、地籍管理、地權調

整、土地稅則、土地徵

收、區段徵收、土地重

劃、土地撥用、不動產估

價、不動產交易、土地使

用編定、平均地權、方域

行政、不動產經紀人、不

動產估價師與地政士之管

理、耕地租佃爭議處理、

不動產糾紛調處、租賃住

宅市場發展與管理、原住

民保留地與原住民族傳統

領域土地之規劃、管理及

公有不動產經營管理等，

從事計畫、研究、擬議、

審核、督導及執行等工

作。 

一、本職系係修正原住民

族土地相關工作內

涵。 

二、查原住民族基本法第

二條第五款規定，原

住民族土地係指原住

民族傳統領域土地及

既有原住民保留地。

次查依山坡地保育利

用條例第三十七條第

六項授權訂定之原住

民保留地開發管理辦

法第二條規定，該辦

法主管機關，在中央

為原民會；在直轄

市、縣（市）則分別

為直轄市政府及縣

（市）政府。第二十

一條規定，各級主管

機關對轄區內原住民

保留地，得根據發展

條件及土地利用特

性，規劃訂定各項開

發、利用及保育計

畫。鑑於現行本職系

工作內涵並未含括上

開原住民族土地之利

用、保育業務範疇，

為應各該機關仰賴具

備原住民族土地及一

般土地法規體系相關

專業知能人員，推展

各項原住民族土地事

務，爰參酌上開規定

與原民會法定職掌事

項及該會所提修正建

議，於本職系增列原



 

 

住民族土地之利用、

保育工作內涵並酌作

文字修正。 

資訊處理職系 

本職系之職務，係基

於資訊處理、資訊工程、

資通安全等知能，對下列

工作從事計畫、研究、擬

議、審核、督導及執行

等： 

(一)資訊處理：含資訊與

網路應用政策、資訊

與網路之技術標準與

規範、決策分析支援

、效率查核、資料庫

管理、系統分析、服

務介面設計、多媒體

互動界面設計及資訊

職能培力等。 

(二)資訊工程：含作業系

統、多媒體系統、通

信與網路架構、資料

結構、軟體工程、系

統設計、程式設計、

編譯器設計、編碼技

術、人機介面、人工

智慧、機器學習及資

料庫架構規劃等。 

(三)資通安全：含資通安

全政策、資料加密與

保全、安全性檢測、

安全系統開發、資安

事件通報應變、資通

安全風險與事故管理

、資通系統稽核及情

資分析與分享等。 

資訊處理職系 

本職系之職務，係基

於資訊處理及資訊工程與

安全之知能，對下列工作

從事計畫、研究、擬議、

審核、督導及執行等： 

(一)資訊處理：含資訊與

網路應用政策、資訊

與網路之技術標準與

規範、決策分析支援

、效率查核、資料庫

管理、系統分析、服

務介面設計、多媒體

互動界面設計及資訊

職能培力等。 

(二)資訊工程與安全：含

資訊工程與安全政策

、作業系統、多媒體

系統、通信與網路架

構、資料結構、軟體

工程、系統設計、程

式設計、編譯器設計

、編碼技術、人機介

面、人工智慧、機器

學習、資料庫架構規

劃、資料加密與保全

、數位鑑識、資訊安

全風險與事故管理及

資訊系統稽核與安全

性檢測等。 

一、本職系係增訂資通安

全子項，並配合修正

資訊工程與安全子項

名稱及工作內涵，以

及序文。 

二、查行政院為促進全國

通訊、資訊、資通安

全等相關業務，特設

數位發展部(以下簡

稱數位部)，又該部

為辦理國家資通安全

政策規劃、督導考核

及執行國家資通安全

防護等重要工作，特

設資通安全署(以下

簡稱資安署)，該等

機關組織法均已於一

百十一年一月十九日

制定公布，並自同年

八月二十七日施行。

茲為因應政府延攬資

通安全專業人才推動

相關業務之實需，並

有效整合資通安全相

關業務，展現政府對

於國家資通安全之重

視，爰參酌數位部與

所屬資安署法定職掌

事項，增訂資通安全

子項，並參採數位部

所提修正建議，釐訂

其工作內涵，將現行

資訊工程與安全子項

涉及資通安全之工作

內涵部分予以修正移

列，以因應資訊化、

網路化、資訊安全及

各種新創科技發展；

至現行資訊工程與安



 

 

全子項配合資通安全

子項之增訂，就其子

項名稱及工作內涵酌

作修正。 

 


